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Judul SOP Pengusulan Kenaikan Pangkat ( KP )

DASAR HUKUM : e v — KUALIFIKASIPELAKSANA:
1 |Peraturan Pemerintah Nomor 16 1 Memlllh kemampuan pengc]ﬂlaan epegawman "

Tahun 2018 tentang Satuan Polisi
Pamong Praja.

2 |Peraturan Menteri Dalam Negeri
|Nomnr 54 Tahun 2012 tentang
Standar Operasional Prosedur
| Satuan Polisi Pamong Praja ;

E

3 |Peraturan Bupati Demak Nomor
| 24 Tahun 2012 tentang Petunjuk
|Teknis Prosedur Tetap ( Protap)
Operasional Sat Pol PP Kabupaten
Demak

4 |Peraturan Daerah Kabupaten
| Demak Nomor 5 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Demak.

5 |Peraturan Bupati Demak Nomor 46
Tahun 2016 tentang Susunan
l Organisasi, Kedudukan, Tugas dan
I1-'-‘ungsi serta Tata Kerja Satuan
Polisi Pamong Praja Kabupaten'
Demak.

KETERKAITAN
B-K?_E::DM Kaﬁaten Demak

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Evaluasi kelembagaan dilaksanakan 1 |Data usulan KP di simpan oleh Sub Bag Umum dan
dengan memperhatikan prinsip-prinsip Kepegawaian Sat Pol PP Kabupaten Demak

| 1 [organisasi yang efektif, efesien, sesuai
|dengan kebutuhan dan karakteristik daerah
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ( SOP ) PENGUSULAN KENAIKAN PANGKAT ( KP )

MUTU BAKU

KETERANGAN
KELENGKAPAN | WAKTU | OUTPUT
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URAIAN KA SUB BAG
PELAKSANA | ™\ 0o

Mengumpulkan berkas pegawai yang akan naik
pangkat dan mengambil syarat-syarat yang
diperlukan :

- ljazah Terakhir

- SK Pangkat Terakhir
- SK Jabatan Atasan Langsung

Menerima dan meneliti kelengkapan berkas KP
pegawai yang bersangkutan, memintakan
legalisir sekretaris.

Menerima dan meneliti kelengkapan berkas KP
pegawai yang bersangkutan dan legalisir.

[

Menerima dan meneliti kelengkapan berkas KP
pegawai yang bersangkutan dan legalisir.

I

Menerima dan meneliti berkas KP dan
menanda tanganinya surat pengantar

scan di kirim ke bkpsdm lewat lewat gogle drive

R

Menyimpan arsip berkas Kenaikan Pangkat.

Menerima kembali berkas yang sudah
ditandatangani oleh Kepala Satuan dan
memberi nomor, tgl dan memberi stempel. Di




4 Arsip tersimpan di Sub Bag Umum dan
Kepegawaian

Demak, 20 Mei 2025

Pit. KEPALA SATUAN POLSI PAMONG PRAJA

e _1 97 F0d32/499003 1 002




