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PEMERINTAH DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR( SOP )

PENYUSUNAN RENCANA KEJA ORGANISASI PERANGKAT
DAERAH ( RENJA -OPD)

SATUAN POLISI PAMONG PRAJA KABUPATEN DEMAK
JL. KYAI JEBAT NOMOR 30 DEMAK KODE POS 59511 DEMAK

TELP. (0291) 685495 - 685322 Faximile : (0291) 685625
e-mail : satpolppkabdemak@yahoo.com
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ( SOP ) PENYUSUNAN RENJA OPD

3% PELAKSANA MUTU BAKU
N —— e -+
KSANA KASA KETERANGAN
NO URAIAN PROSEDUR PELA KA SUB BAG T PERSYARATAN WAKTU OUTPUT
PROKEU KELENGKAPAN
Menyusun konsep Rencana Kerja (RENJA ) _
1 : Renstra OPD 3 hari Konsep Renja
OPD — e ———————
{Mengajukan Konsep Rencana Kerja (RENJA ) .
2. |OPD kepada Ka Sub Bag ProKeu untuk di 10menit | Konsep Renja
koreks! dan diparaf
ﬂ_ . T
Menaikan konsep Rencana Kerja (RENJA )
OPD yang telah di koreksi dan diparaf kepada : 10 menit | Konsep Renja
Kepala Satuan i
Mengoreksl dan meneliti Rencana Kerja Tidak 30 menit | Konsep Renja
(REMNJA ) OPD dan menanda tanganinya Ya
P Menerima Rencana Kerja (RENJA ) OPD yang 15 onail Renja SKPD
telah ditanda tangani oleh Pimpinan
4
P Menggandakan dan membukukan Rencana 30 menit Renja SKPD
Kerja { RENJA ) J
30 menit Renja SKPD
7 |memberi Nomor dan alamat serta nj
mendistribusikan Rencana Kerja (RENJA ) OPD |
8 Menyimpan arsip Rencana Kerja (RENJA ) S0 cubeiit Renja SKPD
OPD
Arsip Rencana Kerja (RENJA ) OPD tersimpan
di Ka Sub Bag Prokeu Sat Pol PP Kabupaten & ntanit Renja SKPD
Demak
Demak , L(J Mei2025
- ’-—f .
: FAMONG PRAJA
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