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DASAR HUKUM :

e
1 PELAKSAN. T

1 |Peraturan Pemerintah Nomor 6
Tahun 2010 tentang Satuan Polisi
Pamong Praja.

1]Berpendidikan minimal SMA / S1

2 |Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomor 54 Tahun 2012 tentang
Standar Operasional © Prosedur
Satuan Polisi Pamong Praja ;

2|Memahami konsep dasar pelayanan

3 |Peraturan Bupati Demak Nomeor
24 Tahun 2012 tentang Petunjuk
Teknis Prosedur Tetap ( Protap)
Operasional Sat Pol PP Kabupaten
Demak

4 |Peraturan Daerah Kabupaten
Demak Nomor 5 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Demak.

5 |Peraturan Bupati Demak Nomor 46
Tahun 2016 tentang Susunan
Organisasi, Kedudukan, Tugas dan
Fungsi serta Tala Kerja Satuan
Polisi Pamong Praja Kabupaten

Demak.
1 |Polres Demak 1
2 |Kodim 0716 Demak 2 |Mobil Suplay
3 |Kecamatan 3  Kendarsan bermotor roda 2
4 |Perusahaan 4 Kamcra, HP, alat Komunikasi, ATK
5 Peralatan / perlengkapan pendukng lainya
PERINGATAN ~ PENCATATAN DAN PEN =haE
1 | |Data dan file tersimpan di Kasi Pemadam Kebakaran Sat Pol

PP Kabupaten Demak
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BTANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ( SOP ) DAMKAR PENGAMANAN KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BEUEL KETERAN
NO. MEGIATAN KABID
PELAKSANA KAS| DAMKAR LINMASEDAMKAR KASAT KELENGHKAPAN WAKTLU DUTPUT GAN
1 Fl 3 4 5 6 7 E 4 10
1 surat dan inetans| sural dari 5 menit |sural teragenda
larkail parmahanan - dinasinstans'swasta
Damkar wntik Pangamanan Keglatan,
dan menalkan pada
2 surat tersabut, untulk Tidak |disposisi pimpinan 5 menit |disposisi pimpinan
kg atan pengamanan ;
B
pimpinan dan | 5 menit |disposisi pimpinan
memarintahkan kasi damkar uniuk
menindaklanjuti *(

Hasl damkar menyaphan personil dan
surat tugas untuk melaksanakan

kegiatan pangamanan kegiatan.

10 menil

data parsonil yang akan
melaksanakan ugas,

Mengetix konsep surat perintah tugas
damkar uniuk melaksanakan kegiatan

pangamanan kegiatan

10 manil

Konsep surat tugas

Memberikan kansep surat penntah tugas
untuk melaksanakan kegiaten
pengamanan kigiatan pada kasi damkar
untuk di fediti sebelum naik ke kasat untuk
di tandatangani

5 manit

Konsep sural tugas

[menerima konsep surat tugas, kalau
sudah betul kemudian di paraf kalau ada
kasalahan konsap dikambalikan lagi ke
|Flllh-'n.

& menit

Horsep surat tugas

Konsep sural tugas naik ke kabd linmas
dan dambkar untuk di paraf.

5 menit [Konsep surat tugas

8 |Konsep sural lugas naik ke kasat untuk di ¥ Tidak 10 menit |Sural lugas
. ¥a
10 |Sural lugas turun ke palaksana untuk Buku Agenda, stempel, 5 menit |Sural lugas

diberikan nomer dan slampel.




Mobil Pemadam Kebakaran

3-8 jam

Pelaksanaan tugas
pengamanan Keglatan

5 menit

Arsip surat tugas.




