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PEMERINTAH DAERAH
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ( SOP )
PEMERIKSAAN ALAT PROTEKSI KEBAKARAN

SATUAN POLISI PAMONG PRAJA KABUPATEN DEMAK
JL. KYAI JEBAT NOMOR 30 DEMAK KODE POS 59511 DEMAK
TELP. (0291) 685495 - 685321 Faximile : (0291) 68625

e-mail ; satpolppkabdemak@yahoo.com ‘



Tahun 2010 tentang Satuan Polisi
Pamong Praja.

Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomeor 54 Tahun 2012 tentang
otandar Operasional: Prosedur
Satuan Polisi Pamong Praja ;

Peraturan Bupati Demak Nomor
24 Tahun 2012 tentang Petunjuk
Teknis Prosedur Tetap ( Protap)
Operasional Sat Pol PP Kabupaten
Demak

Peraturan Daerah Kabupaten
Demak Nomor 5 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Demak.

Peraturan Bupati Demak Nomor 46
Tahun 2016 tentang Susunan
Organisasi, Kedudukan, Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Satuan
Polisi Pamong Praja Kabupaten
Demalk.
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Polres Demak

Mohil Damkar

Kodim 0716 Demak

Mohil Suplay

Kecamatan
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Kendaraan bermotor roda 2
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Perusahaan

Kamera, HP, alai Komunikasi, ATK
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PERINGATAN

PENCATATAN DANPENDATAAN

Data dan file tersimpan di Kasi Pemadam Kebakaran Sat Pol
PP Kabupaten Demak




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ( SOP ) PEMERIKSAAN ALAT PROTEKS|I KEBAKARAN

KEGIATAN

PELAKSANA

MUTU BUKU

PELAKSANA

KASI DAMKAR

KABID

LINMASSEDAMKAR

KASAT

KELENGKAPAN

WAKTU

OUTPUT

10

menarima sural dar instansi
pamarintah/swasta terkait permohonan
untuk melakukan pameriksaan alat
proteksi kebakaran, dan mengagenda
surat dan dinaikan pada pimpinan

Mendisposisi surat tersebut, untuk
melaksanakan pengecekan alat prolaksi
kebakaran

Menerma Disposisi pimpinan dan
memerintahkan kasi damkar untuk
meanindaklanjuti.

Kasi damkar menyiapkan perscnil dan
juga surat tugas untuk melaksanakan
pengecekan alat proleksi kebakaran.

Mengetik konsep surat penintah tugas
untuk melaksanakan pengecekan alat
proteksi kebakaran

Memberikan konsap surat perintah lugas
untuk melaksanakan pengecekan alal
proteksi kebakaran pada kasi damkar
untuk di teliti sebelum naik ke kasal untuk
di tandatangani

i
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surat dan
dinasfinslansi/swasta

disposis pimpinan

5 menit

& menit

5 menil

10 menit

10 meanit

5 menit

sural teragenda

disposisi pimpinan

disposisi pimpinan

data parsonil yang akan
melaksanakan tugas.

Konsep surat tugas

Konsep surat tugas

manerima konsep surat ugas, kalau
sudah betul kemudian di paraf kalau ada
kasalahan konsep dikembalikan lagi ke
pelaksana.

Konsep surat tugas naik ke kabid inmas
dan damkar untuk di paral.

¥
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5 menit

5 manit

Konsep surat tugas

Konsep surat tugas

10

Konsep surat tugas naik ke kasat untuk di
landa langan.

Surat tugas turun ke pelaksana uniuk
diberikan nomer dan slempal.

by

Tidak

Ya

10 menit

5 menit

Sural lugas

Sural lugas







