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Tgl. Revisi

SATUAN POLISI PAMONG PRAJA

~ DASAR HUKUM :

Peraturan Pemerintah Nﬂmor 6
Tahun 2010 tentang Satuan Polisi
Pamong Praja.

2 |Peraturan Menteri Dalam Negern
Nomor 54 Tahun 2012 tentang
Standar Operasional Prosedur

Satuan Polisi Pamong Praja ;

Peraturan Bupati Demak Nomor
24 Tahun 2012 tentang Petunjuk
Teknis Prosedur Tetap ( Protap)
Operasional Sat Pol PP Kabupaten

Demak
|

4 IPeraturan Daerah Kabupaten
Demak Nomor 5 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Demak.

Peraturan Bupati Demak Nomor 46
Tahun 2016 tentang Susunan
Organisasi, Kedudukan, Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Satuan

Polisi Pamong Praja Kabupaten
Demak.

EETERK.AIIAN

20 Mei 2025
Tgl. Pengesahan ' ”
Disahkan oleh

AGUS su""*"'i 'l'-uil‘“‘

Pembina Tingkat |

NIP. 19710822 199003 1 002

Judul SOP Penyuluhan pencegahan bahaya kebakaran

KUALIFIKASI PE[AKSANA

1 Berpendldlkan minimal SMA /ST :

2[Memahami konsep dasar pelayanan

- PERALATAN / PERLENGKAPAN

1 Dmas lnstansﬂswasta

| Pamlet, a]at—alat pemadam kcbakaran
2 Perda , Perbub dan per UU an lainya

3 Camera, Handy came

4 Mobil Damkar

5 Peralatan / perlengkapan pendukung lainya

_PENCATATAN DAN PENDATAAN

Data dan file tersimpan di Kasi Pemadam Kebakaran Sat P'D]
PP Kabupaten Demak

e




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ( SOP ) PENYULUHAN PENCEGAHAN BAHAYA KEBAKARAN

PELAKSANA MUTU BUKU
NO. KEGIATAN KABID KETERAN
PELAKSANA| KASI DAMKAR | LINMAS&DAMK KASAT KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT GAN
AR

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 |Membuat konsep surat permohonan T MMT, pamlet, materi, 15 menit | Draf surat permohonan untuk
untuk mengadakan penyuluhan E_—DJ‘ kamera mengadakan Penyuluhan
pencegahan bahaya kebakaran dan surat Bahaya Kebakaran dan Surat
perintah tugas. Perintah Tugas.

2 |Mengoreksi konsep surat permohonan o 10 menit | Draf surat permohonan untuk
untuk mengadakan penyuluhan I___j mengadakan Penyuluhan
pencegahan bahaya kebakaran dan surat Bahaya Kebakaran dan Surat
perintah tugas dan memparaf Perintah Tugas.

3 |Mengoreksi konsep surat permohonan 10 menit | Draf surat permohonan untuk
untuk mengadakan penyuluhan mengadakan Penyuluhan
pencegahan bahaya kebakaran dan surat < Bahaya Kebakaran dan Surat
perintah tugas dan memparaf Perintah Tugas.

4 |Menaikan konsep surat permohonan 3 5 menit |Draf surat permohonan untuk
untuk mengadakan penyuluhan bahaya [::] mengadakan Penyuluhan
kebakaran dan surat perintah tugas ke Bahaya Kebakaran dan Surat
Kasat Perintah Tugas.

5 |Mengoreksi konsep dan menanda tangani d 10 menit |Surat permohonan untuk
surat permohonan untuk mengadakan Teak mengadakan Penyuluhan
penyuluhan pencegahan bahaya ,\ Bahaya Kebakaran dan Surat
kebakaran dan surat perintah tugas untuk Ya Perintah Tugas.
personil yang melaksankan penyuluhan.

6 |Memberi nomor surat, menulis di buku Buku Agenda surat Keluar, | 60 menit Surat permohonan untuk
agenda surat keluar, mencatat di buku f i< Buku expedisi mengadakan Penyuluhan
expedisi dan mengirim surat sesuai Bahaya Kebakaran dan Surat
dengan alamat. Perintah Tugas.

7 |Melaksanakan penyuluhan bahaya 210 |kegiatan penyuluhan
kebakaran di kecamatan bersama tim E::] menit/3,5
(camat, danramil, kapolsek, damkar). jam

8 |Membuat laporan kegiatan penyuluhan 15 menit {laporan kegiatan

kepada Pimpinan




9 Mencatgt dan mengarsipkan administrasi 10 menit |Arsip adminifstras‘i dan
Scegetin tlys ke, romentes egten

10 |Menyimpan arsip surat, dokumentasi dan - 10 menit |Arsip dokumentasi kegiatan
pelaporan hasil kegiatan

11 |Administrasi kegiatan tersimpan di Kasi 5 menit |Arsip administrasi dan

Pemadam Kebakaran Sat Pol PP
Kabupaten Demak

dokumentasi kegiatan

_Demaks=20  Mei2025
7 KABL A,
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