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DASAR HUKUM :

Peraturan Pemerintah Nomor 16
Tahun 2010 tentang Satuan Polisi
Pamong Praja.

Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomor 54 Tahun 2012 tentang
Standar Operasional Prosedur
Satuan Polisi Pamong Praja ;

|Peraturan Bupati Demak Nomor

24 Tahun 2012 tentang Petunjuk
Teknis Prosedur Tetap ( Protap)
Operasional Sat Pol PP Kabupaten
| Demak

I ———
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Peraturan Daerah Kabupaten
Demak Nomor 5 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan

Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Demak.

Peraturan Bupati Demak Nomor 46
Tahun 2016 tentang Susunan
Organisasi, Kedudukan, Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Satuan

2|{Memahami konsep dasar pelayanan

lBerpendelkanmlmmalSMAz‘SLTP g

rangka Pengamanan Wilayah Terpadu  (
PAMWEDU)

Polisi Pamong Praja Kabupaten
Demak.
_ PERALATAN / PERLENGKAPAN

1 TF orkompinda Kabupaten Demak 1 _|Buku saku
2 _|Korem 073/Makuratama Salatiga. 2 |Perda, Perbub dan per UU an lainya
3 |KODAM IV Diponegoro 3 Camera, Handz came
4 [Polda Jateng. 4 Kendaraan bermotor roda 4
5 |BIN Wilayah Jaten 5 Peralatan / perlengkapan pendukung lainya
6 |Muspika se Kabupaten Demak. 4
7 |Satlinmas Inti Kabupaten Demak.
8 |Linmas dan unsur pengamanan terkait.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN _
Arsip dan file tersimpan di Kasi P::rlmdmlgan Masyarakai Sai
Pol PP Kabupaten Demak




PENINGKATAN KOORDINASI APARAT DALAM RANGKA PENGAMANAN WILAYAH TERPADU ( PAMWILDU )

PELAKSANA MUTU BUKU
KABID
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1 |Menyusun konsep surat pemberitahuan Surat perintah tugas , 10 menit | Draf surat pemberitahuan pelaksanaan
pelaksanaan peningkatan koordinasi aparat daftar peningkatan peningkatan koordinasi aparat dalam
dalam rangka pengamanan wilayah terpadu koordinasi aparat dalam rangka pengamanan wilayah terpadu
(PAMWILDU) rangka pengamanan (PAMWILDU)

wilayah terpadu

2 |Mengoreksi konsep surat pemberitahuan 10 menit |Koreksian draf surat surat
pelaksanaan peningkatan koordinasi aparat { pemberitahuan
dalam rangka pengamanan wilayah terpadu pelaksanaanpeningkatan k?urdinasi
(PAMWILDU) aparat dalam rangka pengamanan

wilayah terpadu (PAMWILDU)

3 [Menaikan konsep surat pemberitahuan 5 menit |Draf surat pemberitahuan pelaksanaan
pelaksanaan peningkatan koordinasi aparat peningkatan koordinasi aparat dalam
dalam rangka pengamanan wilayah terpadu rangka pengamanan wilayah terpadu
(PAMWILDU)ke Kasat (PAMWILDU)

4 |Mengoreksi konsep surat pemberitahuan 10 menit |Koreksian draf surat pemberitahuan
pelaksanaanpeningkatan koordinasi aparat Tidak pelaksanaan peningkatan koordinasi
dalam rangka pengamanan wilayah terpadu )O aparat dalam rangka pengamanan
(PAMWILDU) Ya wilayah terpadu (PAMWILDU)

5 |[Memberi nomor surat pemberitahuan 60 menit [Surat pemberitahuan pelaksanaan
pelaksanaan peningkatan koordinasi aparat | peningkatan koordinasi aparat dalam
dalam rangka pengamanan wilayah terpadu rangka pengamanan wilayah terpadu
(PAMWILDU) (PAMWILDU)

6 |Pelaksanaan Rapat Koordinasi peningkatan 4 Jam |Terciptanya situasi wilayah keamanan
aparat dalam rangka pengamanan wilayah yang semakin kondusif.
terpadu (PAMWILDU) 1 T

1 |

7 |Melaporkan Hasil Pelaksanaan peningkatan 20 menit |Laporan Hasil peningkatan koordinasi
koordinasi aparat dalam rangka pengamanan aparat dalam rangka pengamanan
wilayah terpadu (PAMWILDU) Atasan ( Bupati / wilayah terpadu (PAMWILDU)

Sekda ).
8 |Mencatat dan mengarsip administrasi 10 menit |Arsip administrasi dan dokumentasi

pelaksanaan peningkatan koordinasi aparat
dalam rangka pengamanan wilayah terpadu
(PAMWILDU)

kegiatan




10 menit |Arsip dokumentasi kegiatan

9 |Menyimpan arsip surat, dokumentasi dan

pelaporan hasil kegiatan
5 menit |Arsip administrasi dan dokumentasi

kegiatan

10 |Administrasi kegiatan tersimpan di Kasi
Satlinmas Sat Pol PP Kabupaten Demak

Demak . 29 Mei 2025
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