PEMERINTAH DAERAH
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ( SOP )
PIKET SATUAN KEAMANAN LINGKUNGAN
DI MASYARAKAT

SATUAN POLISI PAMONG PRAJA KABUPATEN DEMAK

JL. KYAI JEBAT NOMOR 30 DEMAK KODE POS 59511 DEMAK

TELP. (0291) 685495 - 685322 Faximile : (0291) 68625
e-mail : satpolppkabdemak@yahoo.com |



ERINTAH KABUPATEN DEMAK

SATUAN POLISI PAMONG PRAJA

R

DASARHUKUM: |

|Peraturan Pemerintah Nomor 16
Tahun 2018 tentang Satuan Polisi
Pamong Praja.

Nomor SOP Pol PP /Linmas Damkar/ Linmas |
Tanggal Pembuatan |25 Januari 2025
Tgl. Revisi 20 Mei 2025 |
Tgl. Pengesahan 20 Mei 2005wmus
Disahkan oleh HEKEPAKMSATPOL PP KAB DEMAK

NIP. 19710822 199003 1 002 |
Judul SOP Piket Satuan Keamanan Lingkungan

Masyarakat
KUALIF’IKASI PMSANA

1

i

Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomor 54 Tahun 2012 tentang
Standar  Operasional  Prosedur
Satuan Polisi Pamong Praja ;
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Peraturan Bupati Demak Nomor
24 Tahun 2012 tentang Petunjuk
Teknis Prosedur Tetap ( Protap)
Operasional Sat Pol PP Kabupaten
Demak

Peraturan Daerah Kabupaten
Demak Nomor 5 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Demak.

Peraturan Bupati Demak Nomor 46
Tahun 2016 tentang Susunan
Organisasi, Kedudukan, Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Satuan
Polisi Pamong Praja Kabupaten
Demak.

KETERKAITAN

Berpendidikan minimal SMA / SLTP

|Memahami konsep dasar pelayanan

Polres Demak

2 .‘Kﬂdim 0716 Demak
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Buku-;aku -
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Perda s Perbub dan per UU an lain__*@

_Kantor Kesbangpolinmas Kab.Demak

3

Camera , Handy came

4

PERINGATAN

5 _ Peralatan / perlengkapan pendukung lainya

Kendaraan bermotor roda 4

PENCATATAN DAN PENDATAAN e
Arsip dan file tersimpan an di Kasi Perlindungan Masyarakat Sat
Pol PP Kabupaten Demak




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ( SOP) PIKET SATUAN KEAMANAN LINGKUNGAN MASYARAKAT

Menyusun konsep |adwal piket harian bagl
anggota satuan perlindungan masyarakat di
kantor satuan polisi pamong praja kab.
Demak
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MUTU BUKU
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KELENGKAPAN
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WAKTU

OUTPUT
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10

pelaksanaan piket harian bagi
anggota satuan perlindungan
masyarakat di kantor satuan
polisi pamong praja kab. Demak,
buku piket, dan perlengkapan
konsumsi

30 menit

Draf konsep pelaksanaan piket
harian bagi anggota satuan
perlindungan masyarakat di kantor
satuan polisi pamong praja kab.
Demak

Mengoreks| konsep pelaksanaan piket

harlan bagl anggota satuan perlindungan
masyarakat di kantor satuan polisi pamong
praja kab, Demak

10 menit

Koreksian konsep pelaksanaan
piket harian bagi anggota satuan
perlindungan masyarakat di kantor
satuan polisi pamong praja kab.

il:'newnalvc

Menalkan konsep pelaksanaan piket harian
bagl anggota satuan perlindungan
masyarakat di kantor satuan polisi pamong
praja kab. Demak ke Kasat

5 menit

I'_Dl‘ﬂf konsep pelaksanaan piket

harian bagi anggota satuan
perlindungan masyarakat di kantor
satuan polisi pamong praja kab.
Demak

Mengoreksi konsep pelaksanaan piket

harian bagi anggota satuan perlindungan
masyarakat di kantor satuan polisi pamong
praja kab. Demak

20 menit

Koreksian konsep pelaksanaan
piket harian bagi anggota satuan
perlindungan masyarakat di kantor
satuan polisi pamong praja kab.
Demak

Pelaksanaan piket harian bagi anggota
satuan perlindungan masyarakat di kantor
satuan polisi pamong praja kab. Demak

10 jam

Terciptanya keamanan
dilingkungan kantor

Melaporkan Hasil piket harian bagi anggota
satuan perlindungan masyarakat di kantor
satuan polisi pamong praja kab. Demak

10 menit

Laporan Hasil pelaksanaan piket
harian bagi anggota satuan
perlindungan masyarakat di kantor
satuan polisi pamong praja kab.
Demak

Mencatat dan mengarsip administrasi
pelaksanaan piket harian bagi anggota
satuan perlindungan masyarakat di kantor
satuan polisi pamong praja kab. Demak

10 menit

Arsip administrasi dan
dokumentasi kegiatan




10 menit |Arsip dokumentasi kegiatan

T I ] RO i
5 menit |Arsip administrasi dan I
dokumentasi kegiatan
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Demak , 20 Mei 2025

Pit. KEPALA SATUAN POLSI PAMONG PRAJA




