PEMERINTAH DAERAH

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ( SOP )

LAPORAN AKUNTABILITAS KINERJA INSTANSI PEMERINTAH
( LKIP)

SATUAN POLISI PAMONG PRAJA KABUPATEN DEMAK
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Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi
| Pemenntah ( LAKIP )

Judul SOP

i i Peraturan Pnntah“Nomﬂr 6 Tl Memlhlq kemampuan pengﬂlahan data clan anahsm data
Tahun 2010 tentang Satuan Polisi
- Pamong Praja.

2 |Peraturan Menteri Dalam Negeri 2|Mengetahui sistem dan prosedur pengelolaan keuangan dan
Nomor 54 Tahun 2012 tentang kekayaan daerah

Standar Operasional Prosedur

Satuan Polisi Pamong Praja ;

3 |Peraturan Bupati Demak Nomor 3|Mengetahui mekanisme penyusunan laporan
24 Tahun 2012 tentang Petunjuk 1
Teknis Prosedur Tetap ( Protap) '
Operasional Sat Pol PP Kabupaten
Demak

4 |Peraturan Daerah Kabupaten
Demak Nomor S Tahun 2016
tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah

Kabupaten Demak.
5 |Peraturan Bupati Demak Nomor 46
Tahun 2016 tentang Susunan ’

Organisasi, Kedudukan, Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Satuan
Polisi Pamong Praja Kabupaten
Demak.
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1 Dlmmpan scbagal data manual

% Apabl]aPenyusunan LAKIPOPD
terlambat maka penyusunan LAKIP
Kabupaten juga terlambat

2|Sebagai pedoman dalam penyusunan Laporan




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ( SOP ) PENYUSUNAN LAKIP

URAIAN PROSEDUR

Menyusun konsep Laporan
Akuntabilitas Kinerja Instansi
Pemerintah (LAKIP)

Mengajukan Konsep Laporan
Akuntabilitas Kinerja Instansi
Pemerintah (LAKIP) kepada
Ka Sub Bag Program dan
Keuangan untuk di koreksi
diparaf

PELAKSANA Mutu Baku

KASAT PERSYARATAN/ OUTPUT
KELENGKAPAN

KA SUB BAG
PROKEU

PELAKSANA

10 menit

Menaikan konsep LAKIP
yang telah di koreksi dan
diparaf kepada Kepala
Satuan

Mengoreksi dan meneliti
Laporan Akuntabilitas Kinerja
Instansi Pemerintah (LAKIP)
dan menanda tanganinya

Menerima naskah LAKIP
yang telah ditanda tangani
oleh Pimpinan

Menggandakan dan
membukukan Laporan
Akuntabilitas Kinerja Instansi
Pemerintah (LAKIP)

10 menit

30 menit

DPA, Laporan
kegiatan & 3 hari
Lakip
keuangan

Konsep
Lakip
., | Konsep
30 menit

LAKIP
SKPD

LAKIP
SKPD




Memberl Nomor dan alamat
serta mendistribusikan
Laporan Akuntabilitas Kinerja
Instansi Pemerintah (LAKIP)

LAKIP
SKPD

\l/
. | LAKIP

LAKIP
SKPD

Vienyimpan arsip Laporan
Akuntabilitas Kinerja Instansi
Pemerintah (LAKIP)

Arsip Laporan Akuntabilitas
Kinerja Instansi Pemerintah
(LAKIP) tersimpan di Ka Sub
Bag Program dan keuangan
Sat Pol PP Kabupaten
Demak

Demak, 20  Mei 2025




