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SATUAN POLISI PAMONG PRAJA

Judul SOP

DASAR HUKIM

I |Peraturan Pemerintah Nomor 6 1[Memiliki kemampuan pengelolaan keuangan .
Tahun 2010 tentang Satuan Polisi
iPamnng Praja.

2 |Peraturan Menteri Dalam Negeri 2|Pendidikan D III Akutansi
Nomor 54 .Tahun 2012 tentang
Standar Operasional Prosedur
Satuan Polisi Pamong Praja ;

3 |Peraturan Bupati Demak Nomor
24 Tahun 2012 tentang Petunjuk
Teknis Prosedur Tetap ( Protap)
Operasional Sat Pol PP Kabupaten
Demak

4 |Peraturan Daerah Kabupaten
Demak Nomor S Tahun 2016
tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Demak.

5 |Peraturan Bupati Demak Nomor 46
Tahun 2016 tentang Susunan
Organisasi, Kedudukan, Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Satuan

Polisi Pamong Praja Kabupaten
Demak.

KETERKAIFAN =~ | = PERALATAN/PERIENCKAPAN .« = =
1 |SPD dan DPA 1 |Alat Tulis Kantor
- Penerbitan SPP-UP dan SPM 2_|Komputer dan Printer
PERINGATAN L R PENCATATAN DAN PENDATAAN
Apabila tidak diterbitkan SPP-UP dan lTDlmmpan di arsip Bendahara Pengeluaran
SPM maka tidak akan jadi SP2D ’




URAIAN

Bendahara Pengeluaran membuat SPP
Langsung (SPP LS GajilLS Barang Jasa)

Ka Sub Bag Prokeu memverifikasi SPP
Langsung (SPP LS Gaji/LS Barang Jasa), Jika
SPP-LS telah sesual maka akan diteruskan ke
Kasat, Jika tidak sesual maka akan

dikembalikan ke Bendahara Pengeluaran

Kasat memvalidasi SPP-LS Gaji/LS Barang
Jasa, jika tidak sesuai maka akan dikembalikan
ke Ka Sub Bag Prokeu, Jika sesuai maka
sistem akan otomatis menerbitkan SPM-LS

Gaji/LS Barang Jasa

Bendahara Pengeluaran menyiapkan berkas-
berkas sebagai berikut: -

- SPM LS GajlLS Barang Jasa

- SPTIM

- Surat Pemyataan SPM LS

- Surat Pemyataan Verifikasi PPK

- Kelengkapan Lainnya

Ka Sub Bag Prokeu meneliti kelengkapan
dokumen pengajuan LS dan memverifikasinya
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Kasat memvalidasi berkas kelengkapan
pengajuan LS

Bendahara Pengeluaran meng-upload seluruh
berkas kelengkapan pengajuan LS ke SP2D
Online

Jika ditolak akan dikembalikan ke Bendahara
Pengeluaran, Jika diterima maka permohonan
adi

Permohonan Jadi

Berkas

o T L, T =

Memvalidasi i

Apakah
Pengajuan
Diterima?

Diterima

TR __-.___._..._..‘._\

€

Pengajuan LS

Ditolak

|Kelengkapan
Pengajuan LS

LS GajilLS Barang
Jasa yang telah

divalidasi

Pengajuan LS 1 hari Pengajuan LS

Gaji/LS Barang GajilLS

Jasa Barang Jasa
yang telah
divalidasi
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